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BIRINCi BOLUM
Gienel Esaslar

AMAC

Bu yonergenin amaci; Dosemealtt Kaymakamlhiginda, imzaya yetkili makamlar
belirlemek, verilen yetkileri belli ilke ve kurallara baglayarak yinetimde ve hizmetlerde siirat
ve verimliligi artirmaktir,

KAPSAM

Bu yonerge: 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyannca Kaymakamhk ve
bagh bildirimlerine ait is bolimi ile Kaymakamhga bagh olarak hizmet yiiriitmekte olan
daire, birim wve kuruluslarin vapacaklan vyazismalarda ve yiiriiteceklen islemlerde
Kaymakamlik adina imza yetkisinin kullanma sekil ve sartlarnin kapsamini igine alir.

HUKUKI DAYANAK
v T.C. Anayasasi,
v 5442 sayil 11 idaresi Kanunu,
¥ 3046 sayih Bakanhklarin Kurulus ve Gorev Esaslar Hakkinda Kanun,
v'3152 savili Igisleri Bakanhig Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,
¥ 3071 sayih Dilekge Hakkinm Kullamilmasina Dair Kanun,
v 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk: Kanunu,
v Valilik ve Kaymakamhk Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi,
¥'Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y dnetmelik,
v Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara ligkin Yénetmelik,
v Kamu Garevlileri Etik Davrams [lkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslan Hakkinda Ydnetmelik,
v Antalya Valiligi giincel imza Yetkileri Ydnergesi,

TANIMLAR

Bu yinergede yer alan;

Yinerge : Antalya Disemealtt Kaymakamhig Imza Yetkileri Yonergesini
Kaymakamhk : Antalya Désemealt Kaymakamlhiim

Kaymakam : Antalva Déisemealti Kaymakamim

Birim Amiri : [| Miidiirliiklerinin Ilgedeki Temsilcilerini

Birim : [1 Miidiirliiklerinin ilgedeki Teskilatn (llge Midiirliigiinii) ifade eder.
YETKILILER

Kaymakam.

llge Yazi Isleri Miidiirti,
Birim amirlen

ILKELER VE USULLER

1} Imza yetkililerinin sorumlulukla dengeli. tam ve dogru olarak kullamlmas esastir.

2) Yetki devredilen, yetki devredemez. Tiim yetki devirleri bu yonerge ile yapilmis olup,
yetki devri onaylan. mutlaka yonerge degisikligi seklinde yapilir.

3) Kaymakam, gerck gordiiglinde devrettigi yetkilerini her zaman kullanabilir.

4) Daire amirleri, vetki alanlanna giren 6nemli konu ve isler ile prensip karan l‘lltEl]gJ:ﬂ.L-—
tastvan hususlarda, imzadan énce veya islem sathasinda. varsa alternatif 6nerilerle

Kaymakamlik Makamina bilgi sunmak ve Makamin gériis ve direktiflerine gﬁy;’ﬁa(rﬂkl‘\
kg, v,

etmek durumundadir.
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5) Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
aydinlaubr. Yetki derecesinde bilme hakkim kullamr. Gizli konular sadece bilmesi
gerckenlere agiklanir.

6) Yazlarda. vaziyvi hazirlayandan baglayarak imza makamina kadar biitiin ara kademelerin
paraflarinin alinmasi esastir.

7) Imza yetkisi kullamminda, hitap edilen makamin seviyesi ile konunun kapsam ve Gnemi
giiz dniinde tutulmas: gercken temel ilkedir.

8) Yazilann ilgili oldufu birimlerde hazirlanmasi ve oradan g¢ikmasi esastir. Ancak ivedi
durumlarda ve gerckli goriildiigiinde, yazilar Kaymakamhk Yaz Isleri Midirltigiinde
hazirlanabilir. Bu takdirde yazimn bir émegi ilgili birime gonderilir.

9) Birden farla birimi ilgilendiren veya bagka birimlerin giriigiiniin alinmasi gercken
yazilarda paraf blokunda, koordinasyon birimi olarak ilgili birim amirimin 6n paral
bulunur.

10) Gizlilik derecesi tasimasa dahi, resmi bir yaz 6rnegi higbir sekilde ve gerekge ile ilgisiz
kamu gorevlilerine, ti¢lincii kisilere, basin ve yayin kuruluglanna verilmez, fotokopi vb.
yontemle drnegi gogaltilmaz.

11) Yetkililerin izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle gérevleri basinda bulunmadign hallerde
vekili, asil géreve doniince vapilan 15 ve islemlerle ilgili bilgi verir,

12)Bilgi vermeyi ve aciklama yapmayi gerektiren yazilar birim amirleri tarafindan
Kaymakamin imzasina sunulur. Diger yazlar Ozel Kalem Biirosu gorevlisine teslim
edilir, bilahare alimir,

13) Yazilar varsa ckleri ile birlikte, evveliyati olanlar veya incelemeyi gercktirenler ise
dosyasi ile birlikte imzaya sunulur.

14) Kaymakamlik Makamina vyapilan yazih bagvurulardan takdire taalluk etmeyen,
Kaymakam tarafindan gérillmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikayet ve icrai
nitelik tasimayan rutin dilekce ve miiracaatlar llce Yaz Isleri Miidiirii tarafindan, bunlarin
disinda kalanlar ise Kaymakam tarafindan havale edilecektir.

15) Basinda ¢ikan ihbar, sikiyet ve dilekceler herhangi bir talimat beklemeksizin incelenecek
ve sonug en kisa zamanda Makama arz edilecektir.

16) Daire igerisinde personel gorevlendirmesi veya gorev yerinin degisikligi Makam onay: ile
olacaktir. Bos olan bir kadrova veya gireve miiracaal kabul edilmeden 6nce Makamin
bilgisine sunulup talimata giire hareket edilecek, her tiirlii isgi alimi, asgan {icretin
iizerindeki ticret belirlenmesi ve is¢i ¢ikislan makam onayiyla gergeklestirilecektir.

17) Disiplin sorusturmalan Makam onayi ile agilacak. sonucundan bilgi verilecektir,

18)237 Sayih Tasit Kanunu hiikiimlerine titizlikle riayet edilecek, il merkezi disi tasit
girevlendirmeleri Makam onayiyla yapilacaktir.

19) Gizlilige wve ketumiyete ozel onem verilecek, kamu disiplinini bozacak, sbz ve
davramslardan kagimlacaktir.

SORUMLULUKLAR

1) Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve
Yonerge esaslarina gore harcket edildiginin  denetiminden ilgili birim amirleri
sorumludur.

2) Birim amirleri, birimlerinde islem géren tiim vazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur. Evrak ve belgelerde paral’ ve imzasi bulunan her kademedeki
memur ve amirler, attiklar: paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

3) Damstay, Bélge Idare Mahkemeleri ve idare Mahkemelerinin kararlannin kanuni siiresi

icinde uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili birime aittir. P

4) Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar soruml
5) Tekit yazilarina mahal verilmeyecek seckilde evrak akisi takip edilecektir. Tek
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ilgili memur ve amirler miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

6) Birim amirleri izinleri ile vekalet ve girevlendirme onaylarm, agiklamalan gereken yazi
ve onaylan bizzal Kaymakam imzasina sunarlar,

7) Toplanulara katilanlanin hazirhkli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalan
esastir.

8) Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayisi terk edilerek, kisa, hazirhkh ve
sonuca ulasmayi saglayicr yontemler uygulanir,

9) Birm amirleri dogrudan veya Kaymakamliktan havaleli dilek¢elere siiresi icerisinde
cevap vermekten sorumludurlar.

BASVURULAR

1) Vatandaslanmiz, Anayasamn 74. maddesi, 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasi
Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk: Kanunu uyanneca. kendileri veya
kamu ile ilgili, sikayel ve talepleri igin yetkili mercilere basvurma hakkina sahiptirler.
Basta Kaymakamlik Makami olmak tizere biitiin kamu kurum ve kuruluglan bu taleplere
daima acik olacaktir.

2) Dilekgeler esas itibari ile Kaymakamlik tarafindan ilgili kuruluglara havale edihr. Ancak
vatandaslanimuzin idari is ve islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol
agmadan kolayhkla neticelendirmeleri bakimindan, Kaymakamlik Makamina yamlan
yazili bagvurulardan takdire taalluk etmeyen, Kaymakam tarafindan goriilmesinde bir
zaruret bulunmayan, icerik olarak sikayet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilekge ve
miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmas saglamr,

3) Biitiin birtm amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulan dogrudan
dogruya kabul etmeve, kaydimi yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus meveut
bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklamas: ise, bunu dilekge sahiplerine 3071
sayih Kanunda belirtilen usule uygun vazili olarak bildirmeye yetkilidir. Bunun disindaki
islemlere iliskin cevaplar Kaymakam tarafindan imzalamr.

4) Birim amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak ile ilgili degerlendirmelerini yaparak,
bilgi verilmesi gerekenlerle ilgili olarak gerekli bilgiyi sunduktan sonra Kaymakamdan
talimatlarim alacaklardir.

5) Kamuoyunu bilgilendirmek ve aydinlatmak amaciyla yvazili ve gorsel basina bilgi, haber
yaz1, yorum, agiklama, duyuru verme. TV ve radyo programlanna katlabilmek igin birim
amirleri ve diger gérevliler tneceden Kaymakamin onayim alacaklardur.

6) Basinda (verel, ulusal, yazili ve gérsel basin) ¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler ilgili birim
amiri tarafindan, herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya veya Kaymakamin
uyanst {zerine dikkatle incelenecek wve sonug en kisa zamanda Kaymakama
bildirilecektir. Basina génderilecek cevap sekli Kaymakam tarafindan takdir olunacaktir.

7)  Yamlann, Tirkge dil bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konulann agik bir ifade ile
kisa ve &z olarak metne yansitilmas esastir. Sekil ve yontem bakimindan 02.02.2015
tarith ve 29255 sayili Resmi Gazetede vayimlanan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Ydnetmeligin belirlemis oldugu yontem ve kurallara uygunluk
zorunludur.

GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

1y "Cok Gizli", "Kisive Ozel" ve "Sifre" olarak gelen yazilar, agilmaksizin Yazi Isleri
Miidiirii tarafindan Kaymakama sunulacakur. Bunlara iliskin kayitlar Yazi [sleri
Miidiirliagii tarafindan tutulacaktir.

2) Kaymakamhga gelen yukandaki maddede belirtilenler disindaki biitiin }'&ZIW ca =
Biirosunda acilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi ver belirlendikten sonra hitvale ve \
tarih kasesi basilacak. Kaymakam tarafindan havale edildikten sonra, Kay rﬁakﬂnﬂl \ \
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3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

arsivinde saklanmasi gercken cvrak, dokiiman tarayicida taramp e-igisleri sistemine
kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilir. Ancak elektronik ortam disinda gelip arsivde
saklanmasi gerekmeyen evrakin da kayitlan elektronik ortamda tutulur.

Kaymakam tarafindan goriilmesi dnem arz eden evraklar aynldiktan sonra Yaz Igleri
Miidiiriiniin imzasiyla ilgili daireye sevk edilecektir. Gelen evraktan 6nem arz edenler
mutlaka Kaymakama gisterilecektir.

Birim amirleri kendilerine gelen evraklar arasinda Kaymakamin gérmesini uygun
bulduklan evrak hakkinda derhal Kaymakama bilgi vererek, Kaymakamin talimatim
alacaklardur.

Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler Kaymakam ya da binm
miidiirleri tarafindan havale edilir.

Merkez Birimlerden ya da Vali, Vali Yardimcisi ve Hukuk Isleri Miidiirii imzasiyla gelen
evrakla, igerifi ve Gnemi itibari ile Kaymakamin bilmesi gereken evrak, Kaymakamin
havalesine sunulur.

Kaymakam tarafindan havalesi yapilan evrakia not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan
gerckli arastirma yvapildiktan sonra Makama bilgi sunulur,

Birim amirleri kendilerine gelen, Kaymakamin imzasim lasimayan evrak arasinda, kendi
takdirlerine gore Kaymakamin gormelerini gerekli bulduklan evrak hakkinda derhal
Makama bilgi verirler ve talimatlanm ahirlar.

Evrak havale, imza ve onay yetkisi verilmis tiim amirler, e-i¢isleri sisteminde gelen veya
kaydedilen evrakla ilgili imza islemlerini elekironik ortamda yaparlar. Elektronik paraf
veya imza ile iglem gérmemis evrak iist amirler tarafindan imzalanmadan iade edilir.

GIDEN YAZILAR

1)

2)

3)

Yazilarda; Basbakanhgm 02 Subal 2015 tarihli Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige
giren "Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelikte
belirtilen hususlara riayet edilir.

Kaymakam adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna yetkilinin adi
ve soyadi vazildiktan sonra altna Kaymakam adina (Kaymakam a.} ibaresi konulur, bu
ibarenin de hemen altina yetkilinin unvami yazihir. Bagka bir ilgenin Kaymakaminin
vekaleti ile imzalanacak vazilarda imza bloguna vekilin adi soyadi vazildiktan sonra
altina Kaymakam V. ibaresi konulur.

Yazismalarda standardizasyona Gzen gosterilir. Bunun igin;

a) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar;
- Bilgilerinize arz ederim.

- Geregini arz ederim.

- Bilgi ve geregini arz ederim.

b) Alt birimlere yazilan yazilar;

- Bilgilerinizi rica ederim.

- Geregini rica ederim.

- Bilgi ve gerefini rica ederim.

¢) Ust, alt ve denk birimlere vazilan ortak yazilar;
- Bilgilerinize arz ve rica ederim.

- Geregini arz ve rica ederim.

- Bilgi ve geregini arz ve rica ederim.

¢) Gergek kisilere yazilan yazilar; —_—
- Saygilanmla, ﬁlﬁé\

L
- lyi dileklerimle, qu
- Bilgilerinize sunulur, siklarindan uygun olani segilerek baglamr. 3 I;f_:m
e\ W
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4)

d) Onaylarda; "onay" , "muvafiktir”, "uygundur" gibi degisik ifadeler yerine sadece
"Olur" deyimi kullamilacak ve imza yeri igin yeterli bir agikhk birakilacakur. Tarh
béliimiiniin sadece giin kisn onay makamui i¢in bos birakilir.

e) Yazilarin sonug boliimiinde yer alan "Saygilanimla arz ederim.” vb ifadelerinin yerine
"...arz ederim." deyimi kullanilir.

) Yazlarn " Tirkce dil bilgisi" kurallanina uygun hazirlanmasi, konularin agik bir ifade
ile kisa ve 6z olarak kaleme alinmasi zorunludur.

Imzalanmak iizere Kaymakama sunulan yazilar iizerinde diizeltme yapilmasi halinde;

diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazimin ekine konulur.

iKiNCI BOLUM
Imza Yetkileri

KAYMAKAMIN IMZALAYACAGI YAZILAR

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Mer’i Mevzuatin bizzat Kaymakam tarafindan imzalanmasim gerekli gordiigii konular,

Kanun, tiizik ve yonetmeliklerle dogrudan Kaymakama birakilmis yazilara ilaveten

Kaymakamin bizzat imzalamayr uygun gordiigii difer yazilar ve 3091 sayili Kanunun

uygulanmasina y&nelik kararlarin imzalanmasi,

Vali ve Vali Yardimeisi imzasiyla gelen yaz cevaplan ile Valilige sunulan Kaymakamlik

giriis ve tekliflerim igeren yazilar,

Yargi organlar ile Askeri Makamlara y@nelik islem ve uygulama teklifleri ile bu yoldaki

taleplerin cevaplandinlmas: ile yargi mercilerine herhangi bir konuda Kaymakamhk

goriis ve Onerilerinin bildirilmesine ihgkin yazlar,

[dari Yargiya Kaymakamlik tarafindan agilan dava dilekgeleri ile verilecek savunma

vazilari,

6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gére ¢ikartilan

Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 24. maddesine gore

diizenlenen "Mermi Satin Alma Belgesi" ve "Silah Satn Alma Yetki Belgesi” ile aym

Yionetmeligin 20.maddesine gire ditzenlenen "Silah Nakil Belgesi" diizenlenmesi,

6136 sayih Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikarilan

Y onetmelik kapsaminda;

a) Basvuru ile ilgili olarak Yonetmeligin 16. maddesi gerefince yapilacak yazigmalar ve
dosyamn tamamlanmast ile ilgili diger yazigmalar,

b) Adres degisikligi nedeniyle, silih islem dosyalanmin yeni adreslerinin bulundugu
miilki amirlige génderilmesine iliskin yazilar,

¢) Ruhsat yenileme tebligatlan ve adres tespitine iliskin vazlar,

d) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar,

Ruhsati iptal edilerck emanete alinan sildhlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve

mahkeme kararlaninin istenilmesine iliskin yazilar,

2521 Sayili Avda ve Sporda Kullamlan Tiifekler, Nisan Tabancalar ve Av Bigaklanmn

Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina [liskin

Yonetmeligin  13.maddesine istinaden Yivsiz Tiifek Satn Alma Yetki Belgesinin

diizenlenmesi,

10) Tekel Disi Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin Uretimi,

Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iligkin Tiiziik gerefince yapilacak lslcmlcrcl
yinerge ile alt binmlere agik¢a devredilmemis yazilar, i

I'
{ = 41\
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11) Tekel Dist Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Taginmasi, Saklanmasi. Depolanmasi, Satisi, Kullanilmas:, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik'in 117.maddesi geregince oyun ve eflence araci olan
patlayici maddeler disinda senlik ve isaret fiseklerinin kullamlmas: ile ilgili izinler,

12) llgede teskili olan kurumlarin uvgulayacaklan para cezalan ve milkiyetin kamuya
gecirilmesi kararlan.

13) llgelerdeki kamu gérevlilerinin pasaport islemlerine iliskin onaylar ve yazismalar ile
dgrencilerin pasaport islemlerine dair yazismalarin dogrudan yapilmasi,

14) Kurumlara ait salon, tesis, misafirhane wve okullann gecici kiralanmasi ve tahsis
islemlerine iliskin onay ve yazlar,

15) Egitim-6gretim destedi verilmesine iliskin yazi ve onaylar,

16) Kurum bakimindaki kisilerden: saghk, egitim, tatil, kiiltiir ve spor maksadiyla il disina
sevk edilecekler igin personel ve arag gorevlendirilmesine iliskin onay ve yazlar,

17) Kadro ve ddenek talepleri ile ilgili yazilar,

18) Siyasi partilerle ilgili yazilar,

19) Prensip. yetki ve uygulana gelen usullen ve sorumluluklar degistiren yazilar,

20) Halk saghig:, bulasict hastaliklar, cevre sorunlan ve hayvan saghg ile ilgili yazilar,

21) Disiplin sorusturmalanmn baslatlmas:, disiplin amiri sifati ile savunma istem ve ceza
yazilar, gérevden uzaklastirma, goreve iade ve 4483 sayili Kanuna gére 6n mceleme
arastirma yapilmasina iliskin yazlar,

22) 5442 Sayili Kanunun 31. maddesinin (f) fikrasi uyarinca ligede teskilat ve gorevli
memuru  bulunmayan kamu hizmetlerinin  yiritilmesi i¢in gerekli daireyi belirtme
yazalari,

23) Sifreli ve cok gizhi, gizlilik dereceli yazlar ile kisive dzel kayith veya ismen gelmis
yazilara verilecek cevap yazilar,

24) Haber alma, genel giivenlik ve milh giivenlik ile ilgili yazigmalar,

25) llge simirlan igerisinde huzur ve givenligin, kisi dokunulmazhigimin ve kamu esenliginin
saglanmasi agisindan dnem tasiyan olaylarla ilgili yazilar,

26) llge Yatinm, Planlama ve Koordinasyon galismalanna iliskin genelge, emir ve ist
makamlara yonelik Oneri ve talepler ile vatinm harcamalarnna iligkin olarak ilgili
makamlara yazilan yazilar,

27) llge iginde Kaymakamlhiga bagh birimlere taltif, tenkit veya ceza maksadi ile yazilan
vazilarla, aym birimlerden gelecek tnemli tekliflere verilecek olumsuz cevap yazilari,

28) Ust makamlardan herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmas: igin miifettis
talebi ile ilgili vazilar,

29) Tekit yazilan ile bunlara verilecek cevap yazilan,

30) Kaymakamlikga yayinlanan genelge ve yinergeler, birimlere gonderilecek onemli
emirler,

31) Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satisina iliskin yazilar,

32) Valilikce izin ve vetki verildigi takdirde Kaymakambk adina yapilacak radyo ve
televizyon konusma metinleri, basin biiltenler,

33) Kaymakamin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar,

KAYMAKAMIN ONAYLAYACAGI YAZILAR
1y llcede gérevli kadrolu ve sézlesmeli personele iliskin yurt dis1 izni, emeklilik, gorevden
cekilmis sayilma, istifa ve goreve yeniden baslatma ile gerektifinde yerlerine vekil
girevlendirme islemlerine iliskin onaylar,
2) Personel ve dgrencilerin proje kapsaminda egitim, kiltiirel, sportif, hac ve umrc
olarak yurt dis1 gorevlendirme onaylari, \
3) 6136 Sayih Atesh Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore 1ka:lm

e 8
? .-."
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Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin Ek 1.maddesine gore
diizenlenen " Mermi Satis Izin Belgesi” onaylari,

4) 6136 sayili Atesli Sildhlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna istinaden
gikarilan 91/1779 karar sayili Yonetmeligin 7. maddesi haricinde kalan silahlar hakkinda
bulundurma ve tasima ruhsatlarina dair onaylar ile bunlarla ilgili olarak daha alt binmlere
devredilmemis islemlere iliskin onaylar,

5) 6136 sayih Atesli Silahlar ve Bicaklar ile Thger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikanlan
91/1779 karar sayili Ydnetmeligin 16. maddesine iliskin onaylar,

6) 91/1779 karar sayili Yonetmeligin 7, maddesi haricinde kalan silah bulundurma ve tasima
ruhsatlarina iliskin onaylar ile devir onaylar ve bu kapsamdaki diger islemlere iliskin
onaylar,

7) 2521 Sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalan ve Av Bigaklannin
Yapumi, Alimi, Satimu ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasma Dair
Yonetmeligin 14. maddesine 1liskin onaylar,

8) 252] Sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalan ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satmi Ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasma Niskin
Yonetmeligin  10.maddesine istinaden Saticilik (Bayilik) Belgesi verilmesine iliskin
onaylar,

9) 2521 Sayih Avda ve Sporda Kullamlan Tifekler, Nisan Tabancalan ve Av Bigaklarinin
Yapumi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasmma Dair Kanunun Uygulanmasima Miskin
Yonetmeligin 10.maddenin b bendine istinaden yivsiz tiifek ruhsatnamesine iliskin
onaylar,

1) 2521 Sayih Avda ve Sporda Kullamlan Tiifekler, Nisan Tabancalan ve Av Bigaklarimin
Yapimi, Almi, Satmi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina ligkin
Yénetmelifin |3.maddesine istinaden Yivsiz Tiifek Satin Alma Yetki Belgesinin
dilzenlenmesi,

11) Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslannin gegici olarak faaliyetlerinin durdurulmasina iliskin
onavlar, (Ozel Hastane, Tip Merkezi, Poliklinik, Muayenehane, Miistakil Laboratuvar,
Agz Dis Saghg Merkezi,/Poliklinigi/Muayenehanesi/Dis Protez laboratuvar)

12) Ozel spor tesislerinin agilmasina iliskin ruhsatlar ve kapanmasina iligkin onaylar,

13) 2828 sayihi Sosyal Hizmetler Kanununun 22. maddesine gore alinacak onaylar,

14) Sosyal IHizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyval ve Ekonomik Destek Yonetmeligi
kapsaminda yapilan 12 ay iistli ayni-nakdi yardim onaylan,

15) 5607 Sayih Kagakgihikla Miicadele Kanununa gore El Konulan Egyanin teslim edilecegi
birim ve kisiye iliskin onaylar,

16) Tekel Disi Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin Uretimi,
ithali, Tasinmasi. Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullamilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina lliskin Tiiziik geregince yapilacak islemlerden bu
yinerge ile alt birimlere agik¢a devredilmemis onaylar,

17) Zithrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iligskin onaylar,

18) 3289 sayih Spor Genel Midirliginiin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 29.
maddesi geregince gorevlendirilecek personel onaylan,

19) Personel meveudu 200" ¢ kadar olan daire ve miiesseselere ait sivil savunma planlarinin
onayl,

20) Ilgede gérev yapan tiim personelin il dis1 ve merkez ilge disi gorevlendirme onaylari ile
arag gorevlendirme onaylari,

21) Hizmet I¢i Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak yonetici, personelin
ve kursiyerlerin gérevlendirilmes: onaylar, D I

22) Tlgede fiilen gorev yapan kadrolu ve sozlesmeli tim personelin derece _ ka‘t’ﬁ&n{:’ _\

yitkselmesi ve dzlik haklarina iliskin onaylar. .f,f: 4:,5_\\ 1
R '
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23) llge Milli Egitim Miidiirliigii kadrosunda gérev yapan yonetici ve dgretmenlerden miidiir
vekili, mudiir bagyardimeisi vekili, miidiir yardimeisi vekili, yeni agilan okullara kurucu
miidiir, midiir yetkili dgretmen ve ilge iginde personel gegici girevlendirilmelerine
iliskin onaylar,

24) Milli Egitim Bakanhfina baghh Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlan
Alan/Béliim, Atdlye ve Laboratuvar Sefliklerine iliskin  Yonergenin 8. maddesi
gergevesinde Okul ve Kurumlarin Alan (bélim) Sefligi, Atélve Sefligi ve Laboratuvar
Selligine gorevlendirme onaylan,

25) Ozel 6gretim kurumlan ile 6zel dgrenci yurtlarinda goérevlendirilecek kadrolu/ticretli
yonetici, sorumlu ve personelin  atama, c¢alisma izin onaylan, istifa/sozlesme
feshi/calisma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylar, ¢alisma izninin vzatildigina iliskin
toplu onaylar,

26) Mesleki Teknik Egitim yapan ¢iraklik egitiminin baslatilmasina iliskin onaylar ile ustalik
egitimine 1higkin yer ve takvim onaylan,

27) Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarindan cgitim alacak isitme engelli bireylere (H)
simfi sertifika vermek isteven kurslarda kurum tarafindan tekhif edilen &zel alan
bakimindan yeterli bir uzmanin gorevlendirilmesi.

28) Ozel egitim kurumlannin (6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), dgrenci ve
kursiyerleri magdur etmeyecek bigimde. yillik ¢aligma takviminde ongérillmeyen ve
kurumlarda yapilacak boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinii gegmeyen
egitim- GZretime ara verme onaylar,

29) Kurumlarin, personel ve vatandasa vonelik vapilacak egitim program ve kurs agilmasina
iliskin vazisma ve onaylan ile Milli Egitim Bakanh ile diger bakanhk, genel midiirlik,
resmi kurum ve kuruluslarla diizenlenen isbirligi protokolleri kapsaminda ilcelerde
agilacak her tirli meslek kurslart ile gelistirme ve uyum kurslarinin [l istihdam
Kurulunun kararindan sonra acilmalarnna iliskin onaylar ve bu kurslar sonucunda
verilecek belgelerin imzalanmasi,

30) Ozel Ogretim Kurumlan ilave ve takviye kurs onaylar, bursluluk sinav onaylari,

31) Ozel Egitim Siniflan agilmasi onaylar,

32) Egitim-6gretim destefi verilmesine iliskin yaz ve onaylar,

33) Okullarda; simf, sube, dal kurs agma ve kapatma onaylan,

34) Halk cgitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuati bulunan Trafik ve Cevre
Bilgisi Dersi ile Direksivon Egitimi Dersi Opreticiligi Kursu ile MTSK Direksiyon Smav
Sorumlusu kurslarimn; kurs agma, kapatma, smmav komisyonu, personel ve arag
gdrevlendirme onaylan,

35) Tanm, hayvancilik ve su iiriinlerine vonelik is veri agma, kapama. ruhsat ve vize
onaylar,

36) Fahri Trafik Miifettishigi Girev ve Calisma Yonergesine iliskin belgelerin onaylanmasi,

37) llgeye bagh mahalle muhtarlarinin izinleri, vekil gorevlendirilmesi onaylari,

38) 2911 Sayih Toplanti ve Gosteri Yiirtiyiisleri Kanunu ile ilgili onaylar,

39) 5442 sayih Il Idaresi Kanununa gire, memurlann kurumlardaki gérevlerinin ve girev
yerlerinin degistirilmesi, vekalet ve ikinei gérev verilmesi, gegici gérevlendirmeler,
disiplin sorusturmalanmn baslatilmas:, gérevden uzaklagtirma, géreve iade ve 4483 sayih
Kanuna gore verilececk sorusturma, emir ve izin onaylan, kamu gérevlileri ile ilgili
inceleme onaylan, girevden uraklastirma onaylar,

40) Devlet binalarinin sabotajlara karsi korunmasi ve sivil savunma planlanmin onaylan ile
7269 sayih kanuna gére alinan onaylan,

41) Harcama yetkilisi olarak Kaymakamin imzalayacaf édeme emirleri,

42) 1dari para cezalarinin onaylari, A

43) Ozel dgretim kurumlarinin her diizeyde yonctici konumundaki personel harig /f)mak

!
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lizere egitim ve Ogretim hizmetlen simfi personeh ile difer tiim personelin atama ve
gorevden ayrilma, gorevlendirme onaylari,

44) llge Cevre Koruma Unitesi tarafindan teklif edilen isyeri kapatma onaylari,

45) Ilgede umuma mahsus yerlerin agilmasina ve mevzuata aykin durumlarin tespiti halinde
kapatilmasina iliskin onaylar,

46) Ilge Tanm Miidirliigi tarafindan 5179 Sayih Kanuna gore teklif edilen is yeri kapatma
onaylar,

47) Ogretmenlerin gorevli olduklari okul disinda ders tamamlama, yurt disi izin onaylari,

48) Genel biitceye dihil dairelerin énemli alim, satim ve kiralama stzlesmelerinin onaylan,

49) 5442 savili Kanunun 31.nci maddesi "F" fikrasi uyarmnca ilgede teskilat ve gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin  yiiriitilmest igin  gérevli  dairelerinin
belirlenmesine iliskin onaylar,

50) 5651 sayih Internet Ortaminda Yapilan Yaymnlarin Diizenlenmesi Ve Bu Yaymlar
Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve ilgili yénetmelikle ilgili
is ve islemler,

51) Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin bizzat Kaymakam tarafindan onaylanmasini dngordiigii
diger onavlar,

52) llge idare Sube Baskanlari, bagh birim amirleri ve vardimeilar, okul midirleri, Sube
Miidiirleri ve Ilge Idare Sube Baskanhi@ sifatini tasimayan kuruluslarin birinci derecedeki
amirleri (Emniyvet Miidiir Yardimcisi ile birim ve karakol amirleri) ile mahalle
muhtarlanina mazeret izni ve hastalik izni verilmesine, hastalik izinlerinin memuriyet
mahalli disinda gecirilmesine ve bunlanin yillik izinlerinin kullandinlmasina iliskin
onaylar,

53) llgemiz simirlan igerisinde bulunan isletmelere tiitiin mamulii alkollii icki, acik alkollii
icki, etil ve metanol alkol, nargilelik tiitiin mamulii Girlinlerinin toptan ve perakende satis
belgelerinin tanzim edilmesi mevcut belgelerin yenilenmesi ve onaylar,

BiRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR

A. Valilige ve diger list makamlara gonderilen biitiin yazilar, mutlaka Kaymakam tarafindan
imzalanacak, binm amirleri hichir gekilde st makamlara dogrudan yazisma
yapmayacaklardir.

B. Genelge idareye ait biitiin kamu kurum ve kurulus amirlerine (A bendindeki kurallara
uymak kosuluyla) asafidaki konularda imza yvetkisi devredilmistir.

1) Valilikten gelen Kaymakam tarafindan incelenmis genelgeler ile Kaymakamlik
genelgelerinin alt birimlere génderilme yazilan,

2) llgililere kadro, derece kademe ilerlemesinin duyurulmasina iliskin yazilar,

3) Ewrak noksanhgimin tamamlanmasi i¢in alt birimlere yazilan yazilar,

4) Kaymakamn onayindan ¢ikan evrakin alt binmlere génderilmesine iliskin yanlar,

5) Odencklerin alt birimlere bildirilmesi yazilar,

6) Meslek ici egitim ve kurslarla ilgili vazilar,

7)  Yanhshkla gelen yazilarin geri gonderilmesi ile ilgih yazilar,

8) (Onaylar disinda) Ayniyat talimatnamesinin uygulanmasina iliskin yazlar,

9)  Dilekgelerle ilgili olarak mevcut bir durumun bevamna yada ilgili mevzuatin
aciklamasina iliskin olarak verilecek cevap yazilar, ( ihbar ve sikayet dilekgeleri harig)

10} Yetkili mercilerden alinacak karar onaylarinin olugmas i¢in gerekli bilgi ve belgelerin.

toplanmasina iliskin yazilar, /’ *T f'“:
11) Askerlik islemlerine iliskin yazlar, ,-" .
12) Hizmet cetveli ve belgelerine iliskin yazismalar, ) ,r;é\“\!l
. . w r' - i1 B
13) Daireler arasindaki rutin vazilar, TR QN
| B TTW A
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14) Vatandaslarimizin kamu kurum ve kuruluslarindaki is ve islemlerini takiplen sirasinda
icerik olarak sikayet veya icra nitelifi tasimayan rutin hizmetlere iliskin dilekge ve
miiracaatlarin kabul edilmesi. incelenmesi, bilgi istenmesi igin kuruluslara ve ilgilisine
bilgi verilmesine dair vazilar,

15) Birim amirlerinin disinda kalan tim personelin yilhik, hastalik ve mazeret izinlerinin
kullandinlmasa,

16) Merkez ilgeler aras ara¢ ve memur girevlendinlmesi,

17) Kaymakamin imzalayacagi yazilann parafi.

18) Birim amirlerince izin verilecek personelin aldigi yillik. mazeret ve hastalik izinleri ile
ilgili ayrihs ve bitiminde, goreve baslayislanimin ilgili makam ve mercilere duyurulmasina
iliskin vazilar,

Avrica llge Jandarma Komutani, llge Emniyet Miidiirii, Tige Yaz Isleri Miidiirii, Tlge
Niifus Midiri, llge Milli Egitim Midiiri, llge Tarm ve Orman Miidiirii ve Ilge Saghk
Miidiiriine asagida belirtilen hususlarda 6zel yetki devrinde bulunulmustur.

Bu Ydnergenin birim amirlerine verilen yetkilere ilaveten;

iLCE JANDARMA KOMUTANI VE ILCE EMNIYET MUDURUNUN

IMZALAYACAGI YAZILAR

1) llgede girevli personelin her titrlii izin onaylan,

2) Silah nakil belgesi, satin alma belgesi, ruhsat diizenlemesi, mermm ahmna ihskin
dilekcelerin kabulii, havalesi, mermi satin alma belgesi, ruhsat diizenlemesi, mermi
alimina iliskin dilekgelerin kabulii, havalesi, mermi satin alma vyetki belgeleri ile ilgili is
ve islemler,

3) Meslek mensubu tasima ruhsati verilecek sahislanin tahkikat asamasindaki her tiirlii
yazismalarn,

4) Tekel Dis1 Birakilan Patlayicr Maddelerle Av Malzemesi Ve Benzerlerinin Tagimmas
Saklanmasi, Depolanmasi, Satist, Kullanilmasi, Yok Edilmesi [le Denetlenmesine 1liskin
Usul Esaslan Gésteren Tiiziik hitkiimlerine gore yiriitillecek is ve islemler,

5) Kabahatler Kanunu ile ilgili is ve islemler (1774 Sayih Kimlik Bildirme Kanununun 6.
Maddesi geregince idari para cezalan harig),

6) 6551 sayih Barut ve Patlayici Maddelerle Silah ve Teferruati ve Av Malzemesinin
[nhisardan Cikanlmasi1 Hakkinda Kanunun Uygulanmasi [liskin 87/120128 Sayih Tekil
st Birakilan Maddelerle Av Malzemesi Ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali Tasinmasi,
Saklanmasi1 Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi, Usul Ve
Esaslarna Iliskin Tiiziigiiniin 117. maddesine gore havai fisek gosterisine iliskin islemler
ile diigiin, siinnet, kutlama gibi rutin dilek¢elerin havalesi,

7) Ilge Emniyet Miidiirliiglince diizenlenecek "Yivsiz Tiifck Ruhsatnamesi Karti",

8) Askerlik Subesi Baskanh@indan gelen yazilara yazilan cevabi yazilar,

9) Ciizdan ve adres kayd: igin [Ige Niifus Miidiirliigii ile yapilan yazgmalann imzalanmasi,

10) Tlge Emniyet Midirligiinde gorev yapan polis memurlari, garsi ve mahalle bekgileri,
bilgisayar igletmeni ve VHKI personellerinin biirolar arasi gérevlendirme onaylarmin
imzalanmasa,

iLCE YAZI ISLERI MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR
1) Kaymakamhk Makamina gelen sorusturma ve inceleme emrini gereklirmeyen
dilekgelerin  (niifus, tapu, vergi kaydi istegine iliskin dilekgeler, av vesikasi.

Kaymakamhk genel is yiritimiine etkili olmayacak, Kurum veya kisile “REY
yiikiimliiliik yiiklemeyecek her tiirlii dilekgeler) havalesi, v ':T P
' . &%
#f
:’ i I&\
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2)  Yurt disinda calisan vatandaslarin yardima muhtag Bakim Belgelerinin ve Apostil Tasdik
Serhlerinin onaylan ikamet ettig kdyiin ve mahallenin muhtari tarafindan tasdiklenmig
olmak kaydi ile Kredi Yurtlar Kurumuna, Basbakanlik Sosyal Yardimlasma ve
Dayvamsmay: tesvik fonuna veya iiniversitelere takdim edilmek amaciyla Ggrenciler
tarafindan istenilen 6grenci ailelerine yonelik "Meslek Beyan Belgeleri"nin Kaymakam
adina imzalanmasi,

3) Koy ve mahalle muhtarlarinin gérev belgelerini tasdik etmek,

4) Genel olarak herhangi bir emir ve talimat niteliginde olmayan, yasal olarak mutat sekilde
geredinin vapilmasi gereken her tiirlii evrak ve dilekgelen (niifus kaydi, vakif ile ilgili her
tiirlii talep vazlan, Kaymakam havalesini gerektirmeyen her tirlii evrak, askerhik
subesinden gelen siiregelen evraklar vb.) Kaymakam adina ilgili birimlere havale etmek,

iLCE NUFUS MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

1) Ciizdan ve adres kaydi icin Ilge Jandarma Komutanh@ ve [lge Emniyet Midiirliigiine
hitaben yazilan yazilarin imzalanmast,

2) Niifus Para Cezas: onaylan,

3) Vatandaslarin kayip kimlik miiracaatlarma istinaden llge Niifus Mudiirligi personeli
tarafindan dizenlenen Kimlik Arastirma Formlanmn, islemlenn  hzlanmas:,
vatandaslann zaman kaybimn dnlenmesi ve hizmet kalitesinin yiikseltilmesi amaciyla
havale onay islemlerinin Kaymakam adina imzalanmas,

ILCE MiLLi EGITIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

1) Miidiir vekalet onaylari(seminer tarihlerinde, izinli ve raporlu olmas: durumunda)

2) llgemiz okullannda girev yapan tiim personelin (miidiir, miidiir yardumcisi, 6gretmen,
memur, hizmetli) derece terlin onaylan,

3) lIlge Milli Egitim Miidiirliigii ve llgemiz okullaninda gorev yapan tiim personelin (Sube
miidiiril, miidiir, miidiir vardimcisi, sef, gretmen, memur, hizmetli) izin onaylan, Bu
madde ile verilen yetki sube miidiirii, okul ve kurum midiirlerine Milli Egitim
Miudiirligiince devredilebilir.

4) Okul miidirleri ile yapilacak olan toplantilara iligkin onaylar,

5) Okullarda yapilacak toplantilarla ilgili onaylar,

6) Ek ders iicret onaylar,

7)  Egitim 6gretim ile ilgili her tiirlii komisyon onaylan,

8) Anasmflannda olusturulan (satinalma, ihale) komisyon onaylar,

9) Merkezi sistem smavlan ve sirici kurslan smmavinda gorevlendirilen 6gretmenlerin
onaylari,

10) 11 igi 6grenci ve personel gezi onaylart,

11) Izcilik, varismalar, sportif ve Kkiiltiirel faaliyetlerin diizenlenmesine iliskin onaylar ve
konu ile ilgili toplanti onaylart,

12) Tasuur islemler ile ilgili onaylar, (demirbas esya diisiim vs.)

13) Ozel ve muhtelif kurslarin denetiminde géreviendirilecek personel onaylari,

14) Tiim resmi ve 6zel okul ve kurumlarda gbrev yapan personele yonehk diizenlenecek
hizmetigi egitim, kurs ve seminer (Temel, hazirlayici egitim vb.) onaylar,

13) Okullarda yetistirme ve hazirlama kurslan ile etiit onaylan,

16) Ucretleri okul aile birligince ve ana simifi gelirlerinden karsilanmak iizere okullarda
calistinilacak personel (hizmetli, biiro elamant) onaylari,

17) Yabanci uyruklu kursiyerlerin 6zel muhtelif kurslarina kayit onaylari,

18) Ozel Siiriicii Kurslarinin Arag izin/demirbag diigiim onaylan, ==

19) Yaz okulw/etkinligi onaylari, 7 T {f:\“\
20) Yabanci uyruklu kursiyerlerin 6zel MTSK lara kayit ve sinavlarda terciiman ghaylan, LA
{Ilfl - */nf_-\‘- 1"
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21) Ozel Ogretim Kurumlarimin yilsonu diizenledikleri sosyal faaliyet onaylar,

ILCE TARIM VE ORMAN MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

1)

2)

3)

llge Miidiirligiiniin idari, teknik, saghk konularint igeren, herhangi bir dosyanin
tamamlanmasi, bir islemin sonuglandinlmas: igin bilgt ve belge istenilmesi ve bu
yazitlann cevaplan ig¢in ilge idare birimleri arasinda dogrudan yazilacak yazilar ve bu
kapsamda ildeki birimlere gonderilecek yamlar,

Il Mudiirliigiine yukarida sayilan konularla ilgili olarak aylik rutin ¢alisma ve cetvellerin
ginderilmesi,

(ida denetim, izleme programlarinda. sikayet ve thbarlarda her tiirlii 1sletmelerden alinan
numunelerin aciliyet arz ettiginden il dis1 laboratuvarlarina yazilacak olan yazilar,

UCUNCU BOLUM
Yiiriitme ve Yiiriirliik

BIRIMLERDEKI DUZENLEME (iC YONERGE)

1)

2)

Birim amirleri bu yinerge cercevesinde kendi birimlerinde i¢ diizenleme yapabilirler. Bu
Yonerge ile kendilerine verilen yetkinin bir béliimiinii hazirlayacaklan i¢ yonergeyle
Kaymakamin onayindan sonra astlarina devredebilirler. Bir 6rmefi Kaymakamlik [lge
Yazi Isleri Miidiirliigiine ginderilir.

jlce Idare Sube Baskanlari astlarina devredecekleri yetkileri belirleyen I¢ Yonerge bu
yonergeye aykin olamaz.

YURUTME VE SORUMLULUK

1)
2)

3)

4)

3)

6)

Bu yonerge Dosemealti Kaymakami tarafindan yiiriitdiliir.

Her tiirlii is ve islemlerin bu Yonergede belirtilen hiikimlere uygun bir sekilde
yiiriitiilmesini, Yénergede girev ve yetki verilenler saglayacaktir.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun harekel edihip
edilmediginin kontroliinden birim amirlen sorumludur.

Yonergede hitkiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Kaymakamin emrine
gire hareket edilir.

Kurumlarca; bu Yinerge yeteri kadar ¢ogalulmak suretiyle dagitilacak ve personel bu
konuda egitilecektir.

Bu Ydnerge 05/08/2021 tarihinde yiiriirliige girer.
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